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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO PARA O CURSO DE DIREITO

CAPITULOI
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO
Art. 1° As atividades do Estagio Supervisionado do Curso de Graduacao em Direito
obedecem ao estipulado na legislacdo em vigor sobre estagios e ao previsto neste

Regulamento.

Art. 2° A carga horéaria do Estéagio Supervisionado do Curso de Direito totalizam 360
horas, integralizadas das seguintes formas:

I. Visitas Orientadas | e Il , com carga total de 80 horas.

Il. Atividades realizadas na disciplina de Préticas Real, abrangendo as varias
areas do Direito, com carga de 160 horas.

lll. Estagio Supervisionado Externo, com carga minima de 120 horas.

CAPITULO I
DAS VISITAS ORIENTADAS

Art. 3° A carga horaria das atividades curriculares denominadas “Visitas Orientadas”
é utilizada para o cumprimento da pauta de visitas definida pelo Colegiado do Curso
de Graduacao em Direito e supervisionadas pelo(s) Professor (es) de Estagio.

§ 1° A pauta de visitas orientadas deve abranger os diversos orgédos do Poder
Judiciario, Ministério Publico, Procuradorias e outras instituicbes que desenvolvam
atividades juridicas (judiciarias e nao judiciarias), o sistema penitenciario, bem como
a participacdo em audiéncias realizadas nos Poderes Judiciarios;

§ 2° Das visitas orientadas, devem ser redigidos relatorios circunstanciados e
protocolados tempestivamente junto ao Nucleo de Pratica Juridica da Faculdade
Marechal Rondon, conforme calendario semestral divulgado pelo(s) docente(s) da(s)
disciplina(s).



CAPITULO Il
DA PRATICA REAL

Art. 4° A carga horaria das atividades curriculares denominadas “Pratica Real” é
utilizada para a efetivacéo de atividades simuladas, incluindo as préticas processuais
e nao processuais referentes as disciplinas constantes do curriculo pleno do Curso
de Graduacao em Direito da FMR.

§ 1° As atividades realizadas nas disciplinas de Pratica Real sdo determinadas
pelo Colegiado do Curso de Direito da FMR.

§ 2° Nas atividades de Pratica Real os alunos realizardo as pecas processuais
solicitadas pelos docentes e acompanhardo o0s processos simulados, conforme
calendario académico semestral.

§ 3° Para fins de realizacdo destas atividades, os alunos serdo divididos em
equipes de, no minimo, 6 (seis) e no maximo 30 (trinta) estudantes

8 4° Os alunos serdo aprovados nesta disciplina se tiverem 75% (setenta e
cinco por cento) de presenca as aulas e média minima 7,0 (sete), conforme
determina do Regimento interno da FMR.

§ 5° O discente que nao obtiver média minima sete, ser4 submetido a prova
de exame, considerando aprovado se obtiver média minima 5,0 (cinco).

§ 6° O aluno que nao obtiver aprovacdo nesta disciplina, devera cursa-la em

regime de tutoria ou dependéncia.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EXTERNO

Art 5° O aluno, para realizar o Estagio Supervisionado Externo, devera apresentar
as seguintes documentacoes:

I. O Aluno Estagiario devera apresentar o contrato de estagio ou termo de
compromisso (cépia), com carimbo e assinatura do representante legal da empresa,
bem como a carta de inicio de estagio (anexo |) e a caracterizacdo do local de

estagio (anexo ).



. O Aluno Empregado (CLT) devera apresentar a coOpia das folhas de
identificacdo e registro da Carteira de Trabalho, bem como, a relagdo de tarefas que
desempenha no ambiente profissional digitada e assinada pelo advogado
responsavel ou pelo Diretor da Reparticdo Publica. Devera também apresentar a
carta de inicio de estagio (anexo l) e a caracterizacao do local de estagio (anexo ll).

[ll. O Aluno Servidor Publico (Estatutario) devera apresentar cépia da Carteira
Funcional e do termo de posse, bem como, a relacédo de tarefas que desempenha no
ambiente profissional, assinada pelo Diretor da Reparticdo Publica. Devera também
apresentar a carta de inicio de estagio (anexo |I) e a caracterizacdo do local de

estagio (anexo II).

Art. 6° O aluno ao realizar o Estagio Supervisionado Externo devera observar as
seguintes orientacdes:

I. A escolha do local onde realizara o estagio compete ao aluno (estagiario).

Il. A realizagdo do Estagio Supervisionado Externo deve ser devidamente
comprovada e sua aprovacdo é condicdo indispensavel para que o aluno seja
diplomado.

[ll. O aluno devera entregar os relatorios das atividades desenvolvidas durante o
Estdgio Supervisionado Externo, conforme cronograma a ser divulgado pela

Faculdade Marechal Rondon. (anexo lIll)

Art. 7° O aluno estagiario ao concluir o Estagio Supervisionado Externo devera
entregar o relatério final das atividades desenvolvidas (anexo Ill); a carta de
conclusdo do estagio (anexo 1V); a avaliacdo do estagio supervisionado (anexo V);
a avaliacdo do advogado/responsavel pelo local do estagio (anexo VI) e a ficha de
estagio (anexo VII).

Paragrafo Unico: Todos os documentos do Estagio Supervisionado Externo
deverdo ser protocolados no Nucleo de Pratica Juridica da Faculdade Marechal
Rondon em até 60 (sessenta) dias anteriores a conclusao do 10° semestre do Curso

de Direito.



CAPITULO V
DOS ESTAGIARIOS

Art. 8° S&o considerados estagiarios, para fins do Estagio Supervisionado, todos os
alunos, a partir do 5° semestre letivo, envolvidos em atividades de Visitas
Orientadas, Pratica Real, Estagio Supervisionado Externo, competindo-lhes:

I. realizar as Visitas Orientadas e as atividades da Pratica Real, entregando os
relatorios tempestivamente ao docente responsavel.

Il. realizar todas as pecas processuais e dar o devido andamento processual
nos casos simulados referente as disciplinas de Prética Real.

. frequentar as orientacdes das Visitas Orientadas | e II;

IV. ter freqUiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas disciplinas de
Pratica Real;

V. entregar periodicamente ao Professor de Estagios os relatérios detalhados
de todas as atividades realizadas, durante o periodo respectivo.

VI. agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome da
Faculdade Marechal Rondon.

VII. comparecer devidamente trajados as audiéncias;

VIII. restaurar os processos sob sua responsabilidade, na eventualidade de
perda ou extravio;

IX. cumprir este Regulamento e as demais determinacgdes legais referentes ao
Estagio Supervisionado.

8 1° Nos exercicios das atividades vinculadas direta ou indiretamente ao
Estagio Supervisionado, os estagiarios deverdo ter como referéncia o Codigo de
Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

8§ 2° Na infracdo de qualquer norma do Cédigo referido no paragrafo anterior,
seguem-se 0s procedimentos e aplicam-se as sancOes previstas no regime

disciplinar do corpo discente, no ambito interno da Faculdade Marechal Rondon.



CAPITULO VI
DO COORDENADOR DE ESTAGIOS

Art. 9° Compete ao professor Coordenador de Estagios:

I. coordenar o Nucleo de Pratica Juridica e implementar as decisdes do
Colegiado do Curso de Graduacgdo em Direito da FMR referentes a estagios;

Il. elaborar, semestralmente, proposta de distribuicdo entre os Professores de
Estagios das diversas atividades atinentes ao Estagio Supervisionado.

[ll. autorizar atividade externa de estagio em escritorio de advocacia ou 6rgao,
entidade ou empresa conveniada com a FMR,;

IV. autorizar a participagdo em programa alternativo de estagio devidamente
aprovado;

V. avaliar o estagio externo desenvolvido em escritérios de advocacia, 6rgaos,
entidades e empresas conveniados;

VI. tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessarias ao

efetivo cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO VII
DOS PROFESSORES DE ESTAGIOS

Art. 10 Sao Professores de Estagios aqueles que exercem atividades no Nucleo de
Pratica Juridica, competindo-lhes principalmente:

I. orientar, supervisionar e avaliar as visitas e atividades simuladas e reais dos
estagiarios, sob sua responsabilidade, atribuindo-lhes as respectivas notas;

Il. efetuar o controle de freqiéncia, ao Estagio Supervisionado, dos estagiarios
pertencentes as equipes/turmas pelas quais forem responsaveis;

lll. acompanhar a elaboracdo e corrigir as pecgas processuais simuladas
realizadas pelos discentes;

IV. avaliar a participacdo das equipes de estagiarios pelas quais forem

responsaveis.



CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 11 O resultado da avaliacdo do Estagio Supervisionado € expresso através de
notas, de acordo com a legislacdo vigente, em especial as normas fixadas pela
Faculdade Marechal Rondon, atribuidas com base nos relatérios das visitas
orientadas e no desempenho nas atividades simuladas e reais, e também por outros
indicadores e instrumentos que constem dos respectivos Planos de Ensino.

8 1° A recuperacdo das notas a que se referem as atividades de Visitas
Orientadas e Pratica Real, somente se concretizara por meio de visitas previamente
fixadas e pecas processuais realizadas pelo discente em regime de tutoria ou
dependéncia.

8 2° A reprovacdo no Estagio Supervisionado Externo acarretara a

obrigatoriedade do discente realiza-lo novamente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art 12. Compete a Diretoria Académica dirimir duvidas referentes a interpretacéo
deste regulamento, bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos

complementares a que se fizerem necessarios.



ANEXOS

ANEXO |

CARTA DE INICIO DO ESTAGIO
(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
llIma. Sra.
Prof®. MSc. Erika Regina Spadotto Donato

Coordenadora de Estagio Supervisionado.

Prezada Senhora

Ref.: Inicio de Estagio do(a) aluno(a)

Nome do(a) aluno(a)

RA: . Orientado pelo Professor:

, cumprindo determinacdo de Regulamento de Estagio

da Faculdade Marechal Rondon, vimos informar a Vs. Sas., pela presente, o inicio

do estagio do(a) aluno(a) acima referido(a).

Nome do Advogado ou Responsavel:

Telefone Comercial E-Mail

Area onde se realizard o Estagio:

Inicio: / / Término previsto : / / N° de Horas Programadas
: h

Natureza do Estéagio:
() com vinculo empregaticio/estatutario ( ) sem vinculo empregaticio

Objetivo Geral: colocar em prética, através de vivéncia profissional, os conceitos e
definicbes vistos nas disciplinas do Curso de Direito.

Local, de de

Carimbo e assinatura do Advogado
ou Responsavel pelo 6rgéo publico.
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ANEXO I

CARACTERIZACAO DO LOCAL DO ESTAGIO

1.1. IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

NOME:

SEMESTRE: SALA:
PERIODO: R.A.:
E-MAIL:

1.2. IDENTIFICACAO DO LOCAL DO ESTAGIO

NOME:

ENDERECO:

CIDADE : UF CEP
TELEFONE: FAX
E-MAIL:

LOCAL DA ATIVIDADE:

N° DE FUNCIONARIOS/ESTAGIARIOS:
SETOR ONDE REALIZA O ESTAGIO (4area ou depto. onde trabalha):

DISCIPLINAS CORRELATAS:

(quais sao as matérias do curso de Direito que lhe auxiliam no desempenho

de suas atividades).
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ANEXO 1l

A
Coordenadoria de Estagios em Direito da Faculdade Marechal Rondon
Prof2 MSc. Erika Regina Spadotto Donato

Coordenadora de Estagio Supervisionado

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES

Local do Estagio:

Nome do Supervisor(a) :

Area:
Periodo: / / a / / Total de Horas no Periodo: h.
Estagiario (a):
Bloco: Sala:
AVALIACAO A SER PREENCHIDA PELO PROFESSOR DE ESTAGIO
Aspectos Considerados Pontuacao
01 [02 [03 |04 |05 |06 |07 |08 |09 |10

1. Conhecimento demonstrado no
desenvolvimento das atividades
programadas.

2. Cumprimento das atividades
programadas

3. Qualidade do trabalho dentro de um
padrdo de desempenho aceitavel.

4. Disposicao para atender

5. Disposicao para atender
prontamente as solicitagcoes
(cooperacéo)

6. Iniciativa na solucao de problemas
(independente do supervisor)

7. Assiduidade e pontualidade no
cumprimento de horarios.

Responsabilidade e zelo pelos bens
do local do estagio

11




8. Disciplina quanto as normas e
regulamentos internos

9. Facilidade de contatos e interagao
no ambiente de trabalho

10. Desenvolvimento do Plano de
Estagio.

11.Elaboracao de pecas processuais

12. Acompanhamento de Processos

Assinatura do(a) Supervisor(a)

Carimbo da Empresa

Recebido em

Professor Orientador

12




ANEXO |V

CARTA DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

ATENQAO - PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
llma. Sr.

Prof2 MSc. Erika Regina Spadotto Donato

Coordenadora de Estagio Supervisionado

Prezado senhor.

Ref. Concluséo de estagio

Aluno(a):
RA

Orientado pelo Professor:

De acordo com determinacdo do Regulamento de Estagio da Faculdade Marechal
Rondon, vimos informar a V.Sra., por meio desta, que o (a) aluno(a) acima concluiu

seu estagio neste local.

Nome do Advogado ou Responsavel pelo local do Estagio:

Area onde se Realizou o Estéagio:

Inicio do Estégio: / / Término : / /

Realizado em meses e horas efetivas.

Nome e Assinatura do Responsavel pelo local de Estagio

OBs.: O PERIODO MINIMO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DEVERA SER DE 120 (CENTO E
VINTE) HORAS. PORTANTO, PREENCHA CORRETAMENTE OS VALORES DOS CAMPOS: “INiCIO
DO ESTAGIO”, “TERMINO DO ESTAGIO”, “MESES” E “HORAS EFETIVAS”

13




ANEXO V

AVALIACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

(Preenchido pelo Aluno)

Nome do Aluno:

Bloco: Andar: Sala:

Local em que efetuou o Estagio:

Area em que efetuou o Estagio:

Inicio do Estagio: / / Término do Estéagio: / /
Total de meses: Total de Horas :
QUESTOES

Objetivando sua ambientacdo, houve apresentacdo aos demais
funcionéarios?

Durante o estagio auxiliou no desenvolvimento das pecas processuais?
Assistiu a Audiéncias?

Acompanhou advogado em reunides com cliente?

Atendeu aos clientes do escritorio ou o0 publico na reparticdo publica?
Realizou pesquisa jurisprudencial e doutrinaria?

Elaborou relatorios?

Consultou processos junto aos Poderes Judiciarios?

Contou com assisténcia do advogado orientador ou do supervisor pelo local
de estagio?

Realizou viagens a trabalho?

Encontrou dificuldades em realizar atividades pertinentes ao Bacharel em
Direito?

Caso tenha respondido afirmativamente a questdo acima, como resolveu
suas dificuldades?

Sim

Assinatura do aluno(a)

14




ANEXO VI

AVALIACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
(preenchido pelo supervisor no local do desenvolvimento do estagio)

Local de estagio:

Ramo de Atividade:

Area onde se Realizou o Estagio:

Nome do Advogado/Responsavel pelo local de Estagio:

Nome do Estagiério:

Periodo de Realizacdo do Estagio: de

/ a / /

Total de Horas:

Jornada: Integral ()

Parcial (

)

1. Favor assinalar com um X as atividades efetivamente desenvolvidas pelo

estagiério

Auxilio o Atendimento ao Cliente/Publico

Elaborou relatérios

Auxiliou na Elaboragdo de Peticbes | | Auxiiou o acompanhamento de
Iniciais cliente/publico em reparticdo publica
Auxiliou na Elaboracdo de Respostas do Realizou viagens a trabalho

Réu (contestacao, excecdes e

reconvencao).

Assistiu a Audiéncias de Tentativa de
Conciliacao

Consultou processos no FOrum
Estadual, na Justica do Trabalho e
na Justica Federal

Assistiu a Audiéncias de Instrucdo e Consultou escrituras publicas,
Julgamento. matriculas de imoveis, titulos de
protesto.

Auxiliou na elaboragéo de pecas recursais

Auxiliou no acompanhamento dos
prazos processuais;

Consultou Inquérito Policial.

Consultou Carto6rios Distribuidores.

Auxiliou na elaboracdo de despachos ou
decisbes; (quando realizado estagio no
Poder Judicidrio)

Auxiliou em analise de contratos;

Realizou pesquisa
doutrinaria

jurisprudencial e

Outras:
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2. O nivel de preparo profissional do estagiario foi:
Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( )

Observacdes que o responsavel pelo estagio julgar conveniente:

3. Com referéncia ao nivel de integracdo entre o estagiario e a empresa,

assinalar :
Houve treinamento para adaptacéo? Sim ( )N&o ( )
Houve adaptacao espontanea? Sim ( )Nao ( )

O relacionamento do estagiario com o advogado/responsavel no local do estagio foi:
Bom ( ) Regular ( ) Ruim ( )

O relacionamento do estagiario com os colegas foi:
Bom ( ) Regular ( ) Ruim ( )

Observacfes que o responsavel pelo estagiario julgar convenientes:

4. Com referéncia ao aproveitamento do estagio pelo estagiario, assinalar:

Aprendizagem obtida Boa ( ) Regular( ) Ruim ()
Interesse demonstrado Bom( ) Regular( ) Rum( )
Interpretacéo e Aplicacao do Direito Bom ( ) Regular( ) Ruim ()
Atuacédo Técnica-juridica Boa ( ) Regular( ) Ruim ()
Utilizacao de terminologias juridicas; Bom( ) Regular( ) Ruim ()
Julgamento e tomada de decisao Bom( ) Regular( ) Ruim ()

Utilizacdo de raciocinio raciocinio juridico, de argumentacdo, de persuasao e de

reflexdo critica Bom( ) Regular( ) Ruim ( );

16



Leitura, compreensdo e elaboracdo de textos, atos e documentos juridicos ou
normativos. Bom( ) Regular( ) Rum( )
5. No que se refere a utilidade do estagio, favor assinalar:
Utilidade do estagio para a empresa foi:

Muito Significativa ( ) Parcial ( ) Pouco Expressiva ( )
Utilidade do estagio para o aluno estagiario, foi:

Muito Significativa ( ) Parcial ( ) Pouco Expressiva ( )

Sugestdes do Responséavel pelo local do Estagio.

Data: / /

Assinatura do Advogado ou Responsavel
pelo local de estagio.
Carimbo do escritério ou 6rgao publico

17



ANEXO VII

(PREENCHIDA EM DUAS VIAS EM PAPEL_A4 NAO ENCADERNADA)

FICHA DE ESTAGIO

CURSO

Portaria / Decreto

Direito

Nome do Aluno:

Bloco: Andar: Sala :

R.A.:

Curso:

Nome do local onde realizou o estagio:

Area Onde se Realizou o Estagio:

Natureza do Estagio:
() com vinculo empregaticio
() sem vinculo empregaticio

Estagio com Inicio em / /

Término / / Total de Horas:

Supervisor do Estagio

Nome

Assinatura e Carimbo

Professor Orientador:

Coordenador do Estagio na Faculdade:

Relatorio entregue em
/ /

Autoridade que o recebeu:

1% via : Instituicdo 2® via : protocolo de entrega do aluno(a)
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